Información para profesores
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Sistema ‘Evalúa’  y ‘Pocket Evalúa’
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Curso 2010/11
‘EVALÚA’

¿Qué es?

‘Evalúa’ es la plataforma informática que usamos para realizar el proceso de evaluación continua de los alumnos. Se utiliza vía Internet.
Aquí ponemos las faltas de asistencia, partes de incidencia, actitudes negativas y otros contenidos.

Se compone de:

· El Sistema Evalúa reside en un servidor de Internet: www.iesmirayadelmar.com/ies. Permite poner faltas, partes, mostrar informes, notas de exámenes, etc.

· El Sistema ‘Pocket Evalúa’. Permite realizar básicamente lo mismo que en el Sistema ‘Evalúa’ pero desde PDA*.

Todas las páginas web de E-valua tienen una ayuda en la esquina superior derecha ( ?
Todo lo que escribamos de los alumnos lo pueden ver:
· El padre/madre y el propio alumno.

· Todo el profesorado.

Como acceder:
El acceso inicial para el profesorado será escribiendo el DNI, tanto en el nombre como en la clave. Tras el 1º acceso deberá cambiar este usuario y clave.
Si se intenta acceder 5 veces de forma incorrecta, se debe cerrar el navegador para seguir intentándolo.
Si se accede con un nombre de usuario 10 veces sin conseguirlo, el usuario debe esperar varios minutos para volver a intentarlo (sólo profesores).

ACCESO DE ALUMNOS: 

Escriben como usuario el “1º apellido” y como clave su fecha de nacimiento. 

Ejemplo: ‘Juan García Pérez’, nacido el 12/Enero/1990, usaría como nombre de usuario “garcía” (con tilde) y como clave  “12011990” (dia 12, mes 01 y año 1990).
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ACCESO DEL PADRE/MADRE: 
Escriben como usuario el “1º apellido del hijo” y como clave el dni del primer tutor legal del alumno.

Nuestra 1ª tarea en ‘E-valúa’:

Es importante introducir nuestro horario en e-valúa (menú del profesor( horario). Si usamos aulas TIC lo especificaremos al introducir el horario. Con ello: 
· Sólo se mostrarán nuestros alumnos en e-valua. 

· Los compañeros sabrán las aulas TIC ocupadas.

· Podremos usar el sistema en PDA.

Unos días después de empezar el curso se deshabilitan automáticamente  las cuentas que no tengan horario introducido.
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¿Cómo poner faltas?:

Accedéis a ‘E-valua’ y:
· En el menú profesorado, escogemos la opción “FALTAS”.

· Tras seleccionar un grupo, realizamos:

· Clic en un alumno y clic en un día

· Si queremos seleccionar otro ítem, retraso, justificar, no atiende en casa,… le hacemos clic al ítem deseado.

· Para finalizar debemos pulsar “GUARDAR TODO”.

Aquí tenemos la posibilidad de hacer clic, o bien, escribir directamente: F, J, R, etc.
Las faltas de un mes se ponen antes del día 5 del mes siguiente. 
Pues a partir de ese día todos los tutores envían la información a los padres.
Los compañeros que tienen PDA lo hacen cada día o dos días.

NOTA:
· No se puede poner/modificar una falta ocurrida hace un gran número de días (actualmente 50).

· No se pueden borrar nada escrito en el programa pasado un número de días que actualmente está establecido en 40.
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Partes de incidencia de alumnado:

Las amonestaciones a los alumnos, serán de dos tipos:
· “partes graves”, las recibe el Jefe de Estudios.

· O “partes de aula de convivencia”, el alumno va al aula de convivencia.

El primero conlleva que su acumulación (3 ó más) podría acarrear la expulsión del Centro. Tras poner a un alumno un parte de incidencia se envía un SMS y un e-mail de inmediato al padre.
Si usamos la 2ª opción de “aula de convivencia” el alumno debe ser informado y este irá al Aula de convivencia (ver información relativa al aula de convivencia).

¿Cómo se ponen ‘partes de incidencia’ a alumnos?
Para escribir un parte de incidencia, escogemos del menú profesor ‘Amonestar’. Indicamos el alumno, la fecha, escribimos lo sucedido y pulsamos Guardar.

Los partes de incidencia:
· NO se pueden borrar una vez escritos, 

· SI se pueden modificar antes de que pasen 4 días.

· NO se pueden poner pasados 4 días de la fecha de la incidencia.

Los tutores:
Al acceder al menú profesores ( Evaluar podremos ver el menú TUTOR pulsando el botón que aparece al lado del grupo de alumnos ‘BOTÓN TUTOR’.

El tutor debe enviar la carta resumen mensual el día 6 de cada mes aproximadamente.
¿Cómo se generan las cartas resumen?
· Escogemos la opción del menú de profesores ( evaluar.

· Pulsamos el botón llamado “TUTOR”.

· Seleccionamos el mes ‘DESDE’ y ‘HASTA’, que normalmente será en ambos casos el mes anterior al actual.

· Pulsamos ‘Informe mensual’

· En el navegador escogemos “Archivo(Imprimir”. 
Se aconseja, por estética, en la opción del navegador “Archivo(Configurar página” quitar el ‘encabezado’ y ‘pie de página’.

Si el tutor se asegura que en el programa están los números de teléfono móvil y e-mails de los tutores legales de los alumnos, podrá enviarles un SMS y/o email con información sobre el alumno (retrasos, faltas, calificaciones, ...)
El tutor puede  acceder a varios tipos de listados y cuadrantes. Podéis ver más información en la ayuda que se muestra al pulsar el “?” del menú TUTOR.
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La primera reunión con los padres se hará en las aulas TIC, los padres comprobarán el acceso a “Evalúa” para ver la información de sus hijos/as.

Para acceder a las evaluaciones cualitativas de un alumno, el tutor:
· escogerá la opción del menú de profesores “Cualitativa”. 

· Seleccionará un alumno.

· Seleccionará del menú TUTOR la opción “Alumno/Asignatura”.

Los tutores disponen de la posibilidad de enviar SMS resúmenes al teléfono móvil del padre/madre. Aquí se indican faltas, retrasos, actitudes negativas, incidencias, etc. Ya se articulará  cómo y cuándo se realiza esto.

Cambiar a un alumno de grupo o cambiarle asignaturas:
Para realizar cambios de alumnos de grupo, o bien, asignarles asignaturas que no tienen, podéis contactar con la persona del ECT que se indicará en el tablón TIC.
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Evaluaciones cualitativas o informativas: 

Las evaluaciones cualitativas permiten que el profesor pueda indicar como va el proceso de aprendizaje de un alumno de manera general, es decir, en que aspectos muestra dificultades, como es el aprovechamiento, su actitud ante la asignatura, etc. Intenta:

· Eliminar el papel de solicitud de información de alumno de los tablones (el documento usado para dar información al padre/madre sobre la marcha del proceso educativo de su hijo/a).

· Si los tutores lo estiman podría usarse como herramienta de pre-evaluación y evaluación del alumno.

· Dar a los padres la información sin que éstos tengan que venir al Centro.

Cada 15 días, o bien, a petición del tutor debemos introducir las evaluaciones cualitativas: 
· Menú de profesor ( Cualitativas ( Selecciono alumno (o a  TODOS los alumnos de un grupo) ( pulso ‘PONER NOTA’ (que está al lado del contenido ‘CUALITATIVA’)

· Tras escribir lo que corresponda, pulso ‘ACEPTAR’.

A diferencia de otras anotaciones que se hacen en ‘Evalúa’, las evaluaciones cualitativas no tienen fecha, ya que indican la marcha del alumno en este trimestre. Por ello cada vez que escribamos esta información, lo que realmente hacemos es modificar la anterior.

Este sistema de evaluación cualitativa será objeto de modificaciones/mejoras por parte del profesorado/tutores a lo largo del curso.

Sobre E-valúa

‘Evalúa’ está abierto a todas las propuestas de todos los compañeros. Cualquier sugerencia se la podéis indicar al coordinador del proyecto. 
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Colegio La Presentación. Centro Privado-Concertado
C/  Octavio Picón nº 21   29017   MÁLAGA

TLF. 952290540 - 952291048   FAX. 952291562

E-MAIL secretariamalaga@lapresentacion.com

* Mini-ordenador de bolsillo que puede hacer las veces de cuaderno de clase en formato electrónico.
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